2. Usek finanéni, dafiové a majetkové spravy a pokladny
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v ¢asti ,,Referent spoleéné statni spravy a samospravy*“

>

zpracovava navrhy predpist nebo norem (Uzce vymezené vécné plsobnosti —
fad verejného pohrebisté) dle danych postupt.

v ¢asti ,,Finan¢ni a danova sprava“

>

>

zajiStuje agendu mistnich poplatkl za provoz systému odpadového
hospodarstvi,
zajiStuje agendu mistniho poplatku ze psu.

v ¢éasti ,,Majetkova sprava“
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vede evidenci hrobovych mist,

na zakladé povéreni pfisluSnym organem obce, uzavira smlouvy na najem
hrobovych mist,

pisemné upozorfiuje najemce na skonceni sjednané doby najmu hrobového
mista nejméné 90 dnu prFed jejim skoncenim,

zpracovava navrhy zasad tykajicich se spravy obecnich byt(,

pfipravuje a provadi licitace obecnich bytl v souladu se schvalenymi zasadami,
spolupracuje s komisi pro licitaci obecnich byt,

zajistuje uzavirani smluv na najem BaNF,

zajistuje ukony smeéfujici k uzavirdni najmu prostor uréenych k podnikani
(projednani v organech obce, vyvéSeni zaméru pronajmu apod.),

zajisStuje ukony sméfujici k vypovédi najmu z ddvodu neplnéni povinnosti
vyplyvajicich z najemnich vztahd,

provadi inventarizaci pohledavek najemného a plateb za sluzby BaNF,

zajistuje vymahani pohledavek soudni cestou v€etné exekuci,

mésiéné predklada finanéni uctarné predpisy plateb najemného z bytovych
a nebytovych prostor a pfedpisy za sluzby.

v casti ,,Pokladna®

>

zajistuje pokladni sluzby pro potfeby obecniho ufadu véetné manipulace
s penézni hotovosti; vede pokladni knihu dle platnych pravnich pfedpisu.

v c¢asti ,,DalSi ¢innosti“

YV VY

zajistuje socialni pohiby,

kontroluje spravnost vystavenych cestovnich pfikazu,
vede agendu vefejnych sbirek,

vede agendu socialniho fondu.



